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SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

INVITACION A COTIZAR S.A.-188-2010

1. OBJETO

La Empresa de Energia del Quindio S.A. E.S.P. tiene el gusto de invitarle a cotizar el
servicio de “"Desarrollo y puesta en marcha de 4 sitios corporativos en las redes
sociales de Facebook, Flickr, Youtube y Twitter con integracién de widgets al Portal
web edeq”.

Especificaciones Generales del Servicio:
Para el desarrollo de cada uno de los sitios designados, se debe incluir:

Creacion de las respectivas cuentas de usuario.

Ajustes de diseno personalizados.

Configuracién individual de cada sitio.

Carga inicial de informacién para cada sitio.

Aprobacién individual por parte de edeq, de cada desarrollo.

Capacitacion en la administracion de la informacién de los sitios.

Capacitacién en la configuracion bdsica de los sitios.

Mantenimiento correctivo por 3 meses, debido a fallas en configuracion y
carga inicial de informacién, después de la firma del acta de entrega final.

PN AWON —

Especificaciones del Servicio para cada sitio:
Oftras configuraciones para Facebook

- La configuracién del sitio debe ser como Pdgina de Empresa

- Publicaciéon de noticias

- Promocidn del sitio haciendo publicidad de ella

- Colgar fotos y videos

- Abrir foros de debate

- Crear eventos

- Enviar informacién a todos los fans

- Verlas estadisticas de acceso y fans

- Interaccién con el Portal Corporativo de edeq a través de plugins o cddigo
html.

Oftras configuraciones para Flickr

- Cargue inicial de 50 Fotografias con sus respectivos titulos, descripcion vy
etiquetas

- Creacion de grupos virtuales

- Insercién de cuadros para destacar sectores de la fotografia y colocar
aclaraciones.

- Interaccién con el Portal Corporativo de edeq a través de plugins 6 cédigo
html.

Youtube
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Twitter

Creacidn de un canal propio para edeqg con su respectivo diseno
personalizado.

Cargue inicial de 20 videos con su respectiva clasificaciéon con etiquetas
Creacion de una comunidad de clientes

Configuracién de los Insights (Medicién de la Audiencia)

Publicaciéon de Widgets
Publicacién de botones en el Portal Corporativo de edeq
Configuracién del sitio para crear una transmisién en directo de un evento.

FACULTAD LEGAL

Esta invitacion a cotizar se rige por los lineamientos trazados en el Manual de
Contratacién, Aprobacion 672 del 24 de Julio de 2009, Acta Junta Directiva
212.y los pardmetros de la Ley 142 y 143 de 1994.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El objeto de la presente invitacidn se ejecutard con recursos propios de edeq
S.A ESP. de acuerdo con el presupuesto aprobado segun DPR 372 de Junio 30
de 2010.

DOCUMENTOS

Carta de Presentacién de la oferta, donde debe especificar NIT, nombre del
representante legal, direccidn, teléfono, cédula de ciudadania, nUmero de fax
del proponente y valor total de la propuesta incluido IVA.

Copia del NIT, del RUT, y de la cedula de ciudadania del representante legal.
CONDICIONES COMERCIALES
5.1. Valor de la Propuesta

Este debe presentarse sélo en PESOS COLOMBIANOS. Por ninguna razén
se aceptard la cotizacidén en otra moneda. El valor unitario del servicio
de dicha oferta serd el valor que se tendrd en cuenta para la
comparacion de las ofertas. Ademds este serd el valor que se
incorporara al confrato que se suscriba con el oferente seleccionado.

El valor de la oferta debe incluir IVA y demds impuestos de ley, la edeq
no reconocerd posteriormente ningun valor que no se incluya en la
propuesta.

5.2, Recepcidn de las ofertas
Se recibirdn las ofertas objeto de la presente invitacién hasta el dia

y hora indicado en el cronograma de actividades relacionado en
el numeral 6, en sobre cerrado, con el nombre de la empresa y el
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53.

5.4.

5.5.

numero de la invitacidn a cotizar, en la oficina de Archivo y
Correspondencia de la edeq S.A. E.S.P. localizada en la carrera 13
No. 14-17, Municipio de Armenia, Departamento del Quindio piso
1 yse abrirdn en la oficina del Grupo de Servicios Administrativos
piso 2.

El proveedor debe presentar en la edeq La factura a mds tardar el dia
19 de cada mes, y el pago se hard 30 dias calendario después de la
entrega a entera satisfaccién y recibo de la factura por parte del
interventor.

Condicién especial para el oferente favorecido:

El proveedor favorecido debe entregar los cuatro sitios configurados y
publicados de acuerdo a las especificaciones solicitadas, el dia lunes 02
de septiembre de 2010 a las 2:00 p.m. por medio de una reunién de
entfrega y firma del acta correspondiente, en la oficina de
Comunicaciones de edeq, piso 3, Sede principal: carrera 13 nUmero 14-
17, PBX 7413100, extensidén 1253.

Contacto con el Grupo de Comunicaciones de edeq para las preguntas
y el recibo del producto:

Solamente por escrito las preguntas con Juan Diego Vega Palomino PBX
7413100 extension 1253, Movil 311-3707108, correo electrénico:
jdvega@edeg.com.co

Consideracion para la Recepcion de las Ofertas

En el Edificio de edeq S.A. ES.P., ubicado en la ciudad de Armenia,
carrera 13 No 14-17, existe un confrol previo de seguridad para autorizar
el ingreso de las personas a estas instalaciones, es conveniente que el
PROPONENTE, o su delegado, se presente con suficiente tiempo de
antelacién considerando la hora limite para la entrega de propuestas,
por lo que edeq S.A. ES.P. no se responsabilizard por las demoras que
puedan ocurrir al momento de archivo recibir la propuesta como
consecuencia de los controles existentes, los cuales pueden llegar a
incidir en la entrega oportuna de la propuesta.

Si la propuesta fue enviada por correo postal, es propio que esta
documentacion deba llegar primero al Grupo de Archivo vy
Correspondencia cuya oficina se encuentra en el primer piso del edificio
de la carrera 13 No. 14-17 de la ciudad de Armenia, Quindio. No
obstante, debe entenderse que la fecha y hora oficial de presentacion
de la propuesta serd la registrada al momento de ser radicada en dicha
oficina por medio de un escrito de recibido, el cual se colocard en el
sobre de la propuesta. Por lo tanto, se le advierte al PROPONENTE que si
contempla la posibilidad de utilizar este mecanismo de envio (correo
postal), debe gestionar el despacho de la propuesta con la suficiente
antelacién, a fin de que la oferta pueda ser recibida antes de la fecha y
hora de cierre del presente proceso de contratacion, establecidas en el
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respectivo cronograma. La propuesta no se abrird sino hasta la fecha

de cierre de la presente convocatoria.

Después de la fecha y hora del cierre, el PROPONENTE no podrd retirar,
ni modiificar, ni corregir su propuesta por ningin motivo.

edeqg S.A. ES.P. no se hard responsable por abstenerse de abrir una
propuesta que no haya sido adecuadamente dirigida o identificada en

el sobre remitente.

6. Cronograma

ACTIVIDAD FECHA
Fecha de Publicacion 21/07/2010
Fecha maxima de solicitud de aclaraciones Email: 22/07/2010
jdvega@edeq.com.co 6 mrico@edeq.com.co
Fecha maxima de respuestas 23/07/2010
Fecha de cierre a las 10:00 a.m. archivo edeq y 26/07/2010
apertura de las propuestas 11:30 a.m. en la oficina del
Grupo Servicios Administrativos
Evaluacion de las Propuestas 26/07/2010
Comunicacidn del oferente favorecido 27/07/2010
Legalizacion del Contrato 28 al 30/07/2010
Fecha de inicio del contrato 02/08/2010

Nuestra empresa, les agradece su participacion y compromiso.
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