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1 Encuentras el listado de todas las solicitudes de ofertas que actualmente están publicadas en la 

organización.

2 Muestra las ofertas de trabajo que has aplicado.

3 Indica que la solicitud está en borrador de inscripción.

4 La inscripción para esa oferta ya fue finalizada.

5 Si deseas conocer los requisitos de la solicitud debes hacer clic en el nombre del puesto.



Si deseas inscribirte, clic en el nombre de puesto
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Si te interesa esta oferta y cumples con el perfil, procedes hacer clic en el botón de inscribirme.

Puedes observar también las ofertas anteriores y siguientes a través de los links respectivos.



En este paso deberás crear tu cuenta

NUEVO USUARIO



Empieza a realizar el registro
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1 Ten en cuenta que la contraseña debe contener entre 6 y 15 caracteres que sean numéricos, en letras o de 

este conjunto: ! # $ % & () * + , . - / ; < = > ? @ { }.

No debe contener más de dos caracteres idénticos consecutivos, por ejemplo: AAA, iiii, $$$$.

No debe contener el nombre de usuario.

2 Finalizas dando clic en registrarse



Empieza a realizar el registro
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El sistema te informa que ya te encuentras registrado.
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Esta información es importante, nos ayudará a identificarte en caso que olvides la contraseña.
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Dar clic en aceptar, para continuar.



Empieza a realizar el registro

Debes leer los términos 

y condiciones.
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Si estas de acuerdo, 

das clic en aceptar 

para continuar el 

proceso de inscripción



Empieza a realizar el registro

Solicitud para la que estás 

aplicando.

1

3

2
Pasos para la inscripción.
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3 Nos encontramos en el paso 1 de 8

Ten en cuenta que el proceso de inscripción 

tomara varios minutos 

4 La inscripción se puede guardar 

como borrador.

5 Con la opción de Linkedin, si deseas 

extraerá la información relevante 

incluida en tu perfil, como datos 

personales, estudios, experiencias.

6 Si no tienes perfil en Linkedin o prefieres realizar tu inscripción de 

manera manual, das clic en esta opción.

7 Dar clic en siguiente para continuar con el paso número dos 



Paso 1: Información personal

Los campos marcados con asterisco

Debes ser diligenciados en su 

totalidad.

Cuando se termine de diligenciar, 

continuamos con el paso 3.



Paso 2: Educación

1

Se inicia agregando el título 

obtenido y el nivel de estudio que 

corresponde.

1

*Los títulos se agregan en orden 

cronológico 

2

2 Para agregar otros títulos obtenidos. 



Paso 3: Experiencia

Ten en cuenta comenzar desde la 

Actual, hasta la más antigua.
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Agregar experiencia laboral



Paso 4: Certificaciones

Si cuentas con 

certificaciones, en este paso 

debes agregarlas, los 

campos son opcionales



Paso 5: Preguntas específicas

Responde de manera honesta 

las preguntas especificas, esto 

nos ayudará a identificar los 

candidatos  que cumplen todos 

los requisitos.



Paso 6: Anexos



Paso 7: Revisar y enviar
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1
Revisa la información para 

posteriormente enviarla

2 Si tienes alguna información 

para cambiar, lo puedes hacer 

a través de la opción editar.



Paso 7: Revisar y enviar
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Puedes guardarla como borrador2

Si todo está correcto puedes Enviar tu inscripción



Paso 7: Revisar y enviar

1

1 Si le diste clic en guardar como borrador aparecerá esta información, en este caso le 

damos clic en si.

2 2 En la opción Mis 

Inscripciones se 

visualizarán las 

inscripciones en 

borrador.
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3 Para continuar con la 

inscripción das clic en 

esta opción, el sistema 

cargará la inscripción en 

el último paso que hayas 

quedado.



Proceso Final

1

Cuando finalizas la inscripción y das clic en enviar, aparece la confirmación de que estas inscrito

1

1 Puedes revisar tu inscripción y validar que la oferta ya esta finalizada. 

2 Cuando termines das clic en 

desconectar.



Proceso Final

1

1 Das clic en aceptar para volver a la pagina principal del portal de selección.

Te invitamos a estar revisando tu portal y correo electrónico registrado en tu inscripción, 

donde estaremos notificando el avance del proceso



Opciones de cuenta

1 En mis opciones de cuenta, 

se puede configurar la 

información personal.

1 2

2 Para finalizar, das clic en 

desconectar.


